Stift & Papier/ Eine Ubersicht zu haben, wer in welche Prozesse in der Gruppe einge-
Laptop bunden ist, ist wichtig. Je gréfier euer Team oder euer Projekt ist, desto
schwerer kann es sein, den Uberblick zu behalten. Hierbei kann eine
VMI-Matrix helfen. Hier werden alle wichtigen Prozesse eingetragen und
es wird markiert, wer verantwortlich ist (V), wer mitarbeitet (M) und
wer informiert werden muss (1).
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